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Oryggisrad
Oryggisrad Patreksskola skipa oryggisfulltrd Patreksskdla / skdlastjori, asmt 6ryggistrinadarmanni /
husverdi.

Oryggisrad kannar ad allur adblinadur og 6ryggi baedi nemenda og starfsfolks sé i lagi. Oryggisrad
vinnur { samrddi vid og eftir leidbeiningum frd Vinnueftirlitinu. Oryggisrad stydst vid
vinnuumbhverfisvisa fyrir skéla fra Vinnueftirlitinu. Oryggisrad tekur patt i gerd ahaettumats.

Oryggisrad skilar skyrslu ad vori til umfjéllunar/akvordunar til skdlastjéra og skdlarads.
Oryggisrad fundar einu sinni & 6nn.

Oryggisrad sér um ad allar upplysingar er varda 6ryggi nemenda og starfsfolks séu adgengilegar i par
til gerdri moppu sem liggur frammi i hverri skéladeild. betta 4 vid um upplysingar um t.d.
brunavarnir,slys,tjon og 6ll eydubldd og skraningar.

Roéskun a skolastarfi vegna vedurs

Reglur um vidbrogd starfsfolks i grunnskélum

Pegar vedurspar gefa til kynna ad dvedur sé i adsigi eru vidvaranir gefnar Gt til almennings gerist pess
porf. Um er ad reeda tvo vidbunadarstig vegna dvedurs:

Vidbunadarstig 1: Roskun verdur a skélastarfi vegna erfidleika starfsfolsk og nemenda vid ad komast

til skéla — Foreldrar fylgi bornum sinum i skélann.

Skélar eru opnir og taka vid nemendum. Meti foreldrar/forradamenn pad svo ad best sé ad halda
bornum heima vegna vedurs eda feerdar skulu peir tilkynna skélanum um forféll barnsins og er pad pa
skrad sem leyfi.

Geisi ovedur vid lok skéladags er metid hvort dhaett er ad senda bornin heim eda hvort astaeda er til
ad foreldrar saki pau i skdlann. ba er mikilveegt ad starfsfolk fylgist med pvi ad nemendur yfirgefi ekki
skélann nema i fylgd forrddamanna efa i samrddi vid pa. Verdi verulegir erfidleikar ad koma
nemendum og starfsfélki heim ma leita adstodar hja bjérgunarveitum/112 og lata jafnframt foreldra
vita.

Vidbunadarstig 2: Skélahald fellur nidur

Skoélastjornendur og annad starfsfolk fylgist vel med tilkynningum og bregdast vid peim med pvi ad
|ata vibkomandi vita, senda tilkynningu i Utvarpid og setjai tilkynningu inn 8 heimasidu skdlans. Ef mikid
liggur vid sja umsjénarkennarar um ad hringja tilkynningar Gt til heimilanna (hringt i elsta nemanda a
heimilinu).
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Viobrogo vio slysum a nemendum.
1. Ef um litilshattar meidsl er ad raeda & ad bua um pad og/eda leyfa nemandanum ad jafna sig
inni.
2. Efum er ad reda meidsl sem erfitt eda ad meta hringir viokomandi starfsmadur i foreldra lysir
atvikinu og meidslunum og leetur foreldra um ad taka akvordum um framhaldid.
3. Pegar um er ad raeda bak og/eda hofudaverka 4 alltaf ad lata foreldra vita.
4. begar um er ad reeda alvarleg slys er farid eftir pessari dzsetlun:

e Sa sem kemur ad barninu metur dstandid

e Kallar & hjalp — hringir a sjukrabil - sjukrakassa

e Hefur skyndihjalp — er hja barninu par til hjalp berst

e Umsjonarkennari eda skoélastjérnandi tilkynnir foreldrum

e Umsjénarkennari tilkynnir 6drum nemendum i bekknum

e Enginn af starfsfdlki skdlans ma fara med nemandann 3 einkabil & sjukrahdus.

Tilkynning til foreldra.
Lifshaettulegt dstand — sjukrahus tilkynnir

Minni slys — hringt i foreldra ( kynna sig- hvad kom fyrir- er 4 leid med sjukrabil — hver er med
nemandanum)

Vidbrogd vid slysum a starfsfolki.
1. Ef um litilshattar meidsl er ad reeda 4 ad bua um pad og leyfa starfsmanni ad jafna sig.
2. Efvafamal er hvort meidsl eru alvarleg 4 ad lata starfsmann meta hvort a ad hringja a sjukrabil.
3. begarum er ad reeda bak eda héfudaverka 4 alltaf ad lata maka eda nanasta adstandenda vita.
4. begar um er ad ree0da alvarlegri slys er farid eftir pessari daetlun:
e Sasem kemur ad starfsmanni metur astand
e Kallar & hjalp — hringja a sjukrabil — sjukrakassa
e Hefur skyndihjalp — er hja starfsmanni par til hjalpin berst
e Skdlastjérnandi tilkynnir maka /nanasta adstanda
e Skolastjérnandi tilkynnir bekknum (ef um umsjonarkennara er ad reeda)

Tilkynning til adstandanda.
Lifshaettulegt astand — sjukrahus tilkynnir

Minni slys — hringt i foreldra ( kynna sig- hvad kom fyrir- er a leid med sjukrabil — hver (ef einhver) er
med starfsmanninum.
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Afalladzetlun

Afallarad

Vid Patreksskola er starfandi afallarad. par sitja eftirtaldir adilar: skolastjori, sérkennslustjori
(stadg.skoélastjora) og Oryggistrinadarmadur. Hjukrunarfreedingur og/eda salfreedingur eru
kalladir til eftir porfum. Soknarprestar geta verio afallarddi til radgjafar. Afallarad er bundid
tranadi.

Hlutverk afallarads er ad vera skdlastjérum og 6dru starfsfolki skolans til adstodar vido ad
maeta ymiss konar aféllum sem nemendur og/eda starfsfolk verdur fyrir eda tengjast pvi
med einum eda d6drum hzetti. Afallarad er kallad saman pegar aféll koma upp og tekur
akvordun um hvort eda til hvada adgerda skal gripid. Afallarad skal koma saman ad hausti
og athuga hvort breyting hafi ordid & adsteedum nemenda eda starfsfélks vegna afalla.

Viobrogo vio afollum

Pau atridi sem hér eru skrad eru aetlud sem gatlisti fyrir starfsfolk skolans um hugsanleg
vidbrogd vid aféllum. Taka parf tillit til adsteedna hverju sinni pegar viobrogd eru akvedin.
Skélastjori kallar afallarad saman ad 6sk starfsmanna eda pegar purfa pykir. Gott er ad
hafa vid hendina békina ,,Bérn og sorg” eftir Sigurd Palsson.

1. Upplysingar

a. Sa sem fyrstur feer upplysingar um daudsfall eda alvarlegt slys kemur peim til skolastjora
b. Skolastjori aflar stadfestra upplysinga.
c. Afallaras kallad saman.
d. Meta parf eftir edli atburdarins hverjir eiga ad fa upplysingar um hann og hvernig.
e. Afallarad & fund skv. fyrirmaelum skolastjora sem sér til pess ad eftirtaldir adilar fai
upplysingarnar eftir pvi sem vid a hverju sinni.

kennarar

studningsfulltraar

skolalioar

heilsugeesla

starfsfolk ipréttahuss

sérgreinakennarar

2. Afall (daudsfall/slys) tilkynnt.

a. Afallarad hittist og skipuleggur vidbrégd skolans

b. Allar &kvardanir skélans um vidbrogd eru bornar undir nanustu adstandendur og peir
hafdir med i rAdum fra upphafi.

c. Bekkjarkennara tilkynnt um afallio.

d. Bekkjarkennari/stjornendur tilkynna um daudsfallid eda slysid.

e. Bekkjarkennari fundar med med tengilid afallarads.

f. Athuga parf hvort vidkomandi nemandi/starfsmadur & nana eettingja medal
nemenda/starfsfolks sem purfa ad fa fregnina sérstaklega.
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g. Skolastjéri/bekkjarkennari hafa samband vid foreldra/ forrddamenn hins latna/slasada,
ef um nemanda er ad raeda.
h. Bekkjarkennarinn parf ad skra nidur vidbrdgd sin og bekkjarins.

3. Daudsfall foreldris, nanustu adstandenda eda systkina.
Daemi um viobrogao:

Afallarad er kallad saman og er bekkjarkennurum til radgjafar

Lata foreldra vita svo peir hafi teekifeeri til ad reeda vid born sin.

Bekkjarkennari greinir bekkjarfélogum fra atburdinum. Gefa gédan tima.

F&io prestinn i lid med ykkur

Utbta samudarkvedju.

Kaupa blém / kerti sem skolastjori / kennari fer med.

Hvetja vinina til ad spyrja um barnid og hafa med sér i leik.

Kveikja & kerti i stofunni og hafa fram yfir jardafor.

Syna atburdinum virdingu an pess ad velta sér upp ar honum.

Leidbeina bornunum um ad vera edlileg gagnvart viskomandi.

Skélastjori/adstodarskoélastjori, umsjonarkennari og peir sem tengst hafa barninu verda vid
jaroafor.

Undirbua bekkinn undir pad hvernig best er ad taka a moti nemandanum pegar hann kemur
aftur i skolann.

pegar fra lidur parf ad muna eftir dagsetningunni og lata nemandann eda adstandendur finna
ad atvikio sé ekki gleymt

4. Daudsfall nemanda.
Daemi um vidobrogo:

Skolastjori kallar starfsfélk skdlans saman i friminatum og tilkynnir andlatiod

Lata foreldra vita svo peir hafi teekifeeri til ad tilkkynna bérnum sinum

Greina bekkjarféldgunum fra atburdinum par sem einhver Ur radinu er medo.

Bekkjarkennari getur fengid annan i lid med sér til ad segja fra atburdinum ef hann vill, en
bekkjarkennari verdur ad vera til stadar.

Ef bekkjarkennari velur ad segja einn fra atburdinum er samt gott ef annar fullordinn sem pekkir
bornin getur verid til stadar i stofunni. Einnig er gott ad fa namsradgjafa, hjukrunarfreeding og
salfreeding til adstodar

Umsjénarkennarar annarra bekkjardeilda tilkynna sinum nemendum. Mikilveegt er ad allir fai
fregnina & sama tima.

Mikilvaegt ad athuga hvada nemendur eru ekki i skélanum pennan dag svo haegt sé ad senda
skilabod til peirra.

Ef eitthvert barnanna fer Gt ar stofunni parf einhver fullordinn ad fylgjast med pvi.

Gefa parf bornunum gédan tima fyrir vidbroégd og spurningar. Synid eigin sorg, en missio ekki
sjélfsstjorn.

Verid hja bornunum i frimindtum og matarhléum. Reynid ad fa fleiri fullorona i lid med ykkur til
aod fylgjast med viobrogdum barnanna og til ad veita innbyrdis studning.

Utbla samudarkvedju.

Skrifa minningargrein, syngja lag sem boérnunum finnst videigandi, bidja baen, teikna myndir,
skrifa bréf til fidlskyldunnar, lesa 1j60 eda sogu. Leyfid bornunum ad koma med eigin
reynslusogur.

Kveikja méa & kerti, setja blom eda einhvern personulegan hlut & bord hins latna. Rétt er ad
enginn setjist i saeti hans fyrst um sinn. Gefid sorginni tima.

Greinid bornunum fra pvi sem mun gerast naestu dagana, kistulagning og jardarfor.

Faio prestinn i lid med ykkur.
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Kennslustundir neestu dagana parf ad brjéta upp, ef spurningar vakna, eda ef upp koma
vidbrégo sem syna sorg, reidi, 6rveentingu eda sektarkennd nemendanna. Leyfid bérnunum
add vidra tilfinningar sinar.
Regla er ad skolastjori/adstodarskolastjori, umsjénarkennari og peir sem tengst hafa barninu
verai vio jardarfor.
Ef nemendur eiga ad vera vid jardarforina, pa parf ad undirbda pad vandlega i samradi vid
foreldra. Presturinn getur hugsanlega komid inn i bekkinn og sagt fra pvi hvernig utférin fer
fram. Naudsynlegt er ad foreldrar fari med bérnum sinum i jardarférina.
Afallarad verdur ad sja til pess ad kennarinn fai sjalfur studning og hjalp. Hlia vel ad
kennaranum. Ad vera sterkur, rélegur og yfirvegadur i pessari adstddou er mikid alag. Talid vio
einhvern i skélanum a hverjum degi pegar skéladeginum lykur um pad hvernig dagurinn hafi
verid. Akvedid fyrirfram hvenaer pessi samtél eiga ad fara fram og pau eiga ekki ad fara fram
yfir kaffibolla i skyndi eda i friminatum.

Pessir dagar eru ef til vill, fyrir einstaka nemendur, mikilveegustu dagarnir & allri peirra
skolagdngu. Gefid sorginni sinn tima.

5. Daudsfall starfsmanns
Daemi um vidobrogo:

Lata foreldra vita svo peir hafi teekifeeri til ad reeda vid bornin sin.
Umsjonarkennarar greina nemendum sinum fra atburdinum.
Ef um er ad reeda umsjénarkennara, tilkkynnir skélastjéri nemendum i viokomandi bekk fra
atburdinum par sem einhver ar &fallaradi er vidstaddur. Einnig er gott ad fa hjukrunarfraeding
og salfraeding til adstodar
Ef eitthvert barnanna fer Gt ur stofunni parf einhver fullordinn ad fylgjast med pvi.
Gefa parf bornunum gdédan tima fyrir vidbrogd og spurningar. Synid eigin sorg, en missid ekki
sjélfsstjorn.
Verid hja bérnunum i frimindtum og matarhléum. Reynid ad fa fleiri fullorona i lid med ykkur til
ad fylgjast med vidbrogdum barnanna og til ad veita innbyrdis studning.
Utbta samudarkvedju.
Skrifa minningargrein, syngja lag sem bdrnunum finnst videigandi, bidja baen, teikna myndir,
skrifa bréf til fjdlskyldunnar, lesa lj6d eda sogu. Leyfid bornunum ad koma med eigin
reynslusogur.
Kveikja méa & kerti, setja blom eda einhvern personulegan hlut & bord hins latna. Rétt er ad
enginn setjist i saeti hans fyrst um sinn. Gefid sorginni tima.
Greinio bérnunum fra pvi sem mun gerast naestu dagana, kistulagning og jardarfor.
F&id prestinn i lid med ykkur.
Kennslustundir neestu dagana parf ad brjota upp, ef spurningar vakna, eda ef upp koma
viobrogo sem syna sorg, reidi, orveentingu eda sektarkennd nemendanna. Leyfid bérnunum
ad vidra tilfinningar sinar.
Afallarad verdur ad sja til pess ad kennarinn/starfsmenn fai studning og hjalp. Ad vera sterkur,
rélegur og yfirvegadur i pessari adstdou er mikid alag. Talid vid einhvern i skélanum a hverjum
degi pegar skoladeginum lykur um pad hvernig dagurinn hafi verid. Akvedid fyrirfram hvenaer
pessi samtdl eiga ad fara fram og pau eiga ekki ad fara fram yfir kaffibolla i skyndi eda i
friminGtum.

Pessir dagar eru ef til vill, fyrir einstaka nemendur, mikilveegustu dagarnir & allri peirra
skolagdngu. Gefid sorginni sinn tima.

6. Daudsfall adstandenda starfsmanns

Afallarad er latid vita. Afallarad akvedur i samradi vid viskomandi starfsmann hvernig adrir
starfsmenn verda latnir vita.
Mikilveegt ad virda oskir viokomandi starfsmanns.
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thUum samudarkvedju ef um maka, barn foreldri eda barnabarn er ad reeda
Afallarao kemur saman ef um maka eda barn er ad raeda
Annad er matsatrioi

7. Daudsfall utan skélatima.

Byrja hvert haust & fundi og pa kemur i ljés hvort eittvad hafi komid fyrir i sumarleyfi. Prestur
kemur med upplysingar i upphafi skélaars & haustfund. Malsmedferd getur i meginatridum
verid eins og ad ofan greinir.

Ef eitthvad gerist um helgi:

Upplysingum komid til skolastjéra

Lata viokomandi vita af afallaradinu.

Foreldrar purfa ad lata vita hvenaer ma tilkynna bekknum.

Gefa foreldrum kost & ad lata born sin vita sem fyrst .

8. Alvarleg veikindi eda slys a nemanda, foreldri, starfsmanni, nanum
adstandanda. Ofbeldisverk - likamsaras (nem. polandi)

Ort upplysingastreymi til afallarads er mikilvaegt.

Lata vita ad skdlinn veit af adstaeedum og er tilbdinn ad hjalpa nemendum.
Bekkjarkennari komi upplysingum til nemenda, ef vid 4.

Athuga hvort heimséknir eru mégulegar eda heppilegar.

Syna atburdinum virdingu an pess ad velta sér upp ar honum.

9. Ofbeldisverk. Nemandi beitir alvarlegu ofbeldi

Kennari stydji vid nemandann, bjédi honum vidtdl vid salfraeding, namsradgjafa eda
hjukrunarfreeding.
Kennari Gtskyri adstédu nemandans fyrir bekknum.

10. Storslys/nattaruhamfarir
Skolastjori/afallarad afli upplysinga um & hvern hatt atburdurinn tengist skéla.
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Rymingaraztlun vegna eldsvoda eda hattu innanhuss
*Kennari / starfsmadur safnar saman sinum bekk eda namshopi og fullvissar sig

um ad allir séu meettir og viti hvad a ad gera pegar merki um hezettuastand er
gefid.

*Kennari/ starfsmadur er tilbdinn med hopinn til ad yfirgefa husid pegar skipun
kemur um pad eda videigandi merki er gefid ( merki sem tdknar neydarastand).

Kennari tekur med sér nemendalista. Verkgreinakennarar taka med sér kladda.
*Skilja ber allar eigur s.s. skdlatoskur eftir i stofunni.

*Nota ber pann utgang sem naestur er. Ekki skal farid i utisko.

*Kennari / starfsmadur fer sidastur og sér til pess ad allir nemendur komist ut.

* Starfsmenn athuga 6ruggustu rymingarleidir & sinu svaedi og adstoda kennara

vid ad ryma skdlann.

* Safna skal hdpnum saman a safnsvaedi a skolaldd.

*Kennari/starfsmadur skal, pegar Ut er komid, merkja vid i bekkjarskrana til ad

fullvissa sig um ad allir séu komnir at.

*Skélastjornendur fara yfir starfsmannalista og kanna hvort allt starfsfélk hefur
skilad sér.

Vanti einhvern fer slokkvilid inn og leitar peirra sem tyndir eru.
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Stefna GV / Patreksskola i eineltismalum starfsfolks

pad er stefna fyrirtaekisins ad starfsmenn syni samstarfsfélki sinu alltaf kurteisi og
virdingu i samskiptum. Einelti og kynferdisleg areitni verdur undir engum
kringumstaedum umborin a vinnustadnum. Medvirkni starfsmanna i einelti er
fordeemd.

Skilgreining fyrirteekisins a hvad einelti og kynferdisleg areitni er stydst vid
reglugerd nr. 1000/2004 en par segir i 3. gr.:

Einelti: Amaelisverd eda siendurtekin otilhlydileg hattsemi, p.e. athofn eda
hegdoun sem er til pess fallin ad nidurleegja, gera litid ur, mdédga, seera,
mismuna

eda 0gna og valda vanlidan hja peim sem hun beinist ad. Kynferdisleg areitni
09

annad andlegt eda likamlegt ofbeldi fellur hér undir.

Stjérnendur bera ekki adeins abyrgd & storfum starfsfélks heldur einnig a pvi ad
grundvallarreglur samskipta a vinnustad séu virtar. Nyjum starfsménnum er kynnt
stefna og viobragdséaeetlun fyrirtaekisins i eineltismalum strax vid upphaf starfs.
Stefnan og vidbragsaaetlunin eru rifjadar upp reglulega a starfsmannafundum.

A vinnust6dum geta komid upp agreiningsmal og hagsmunaarekstrar sem valdid
geta 6paegindum. Mikilveegt er ad leysa slik mal an tafar &dur en pau préast til verri
vegar.

Tekid verdur a folskum adsékunum um einelti af sému festu og einelti almennt.
Komi upp einelti skulu polendur leita til naesta yfirmanns. Ef yfirmadurinn er
gerandinn eda hundsar vandamalid er haegt ad leita til tveggja annarra adila (sja
naesta kafla). pessir adilar skulu syna polanda fullan trinad.

Fyrirteekid mun gripa til adgerda gagnvart starfsmonnum sem leggja adra i einelti,
t.d. med aminningu, tilflutningi i starfi eda uppsogn. Alvarleg atvik verda
hugsanlega keerd ad h6fdu samradi vio polanda. Gerandi eineltis verdur latinn axla
abyrgo.

VIDBROGP

Starfsmadur sem verdur fyrir einelti eda kynferdislegri areitni skal snda sér hid
fyrsta til naesta yfirmanns og tilkynna um atvikid. Ef naesti yfirmadur er gerandi
malsins eda sinnir pvi ekki er haegt ad snua sér til tveggja annarra trinadaradila.
Pegar yfirmadur eda trinadaradilar fyrirtaekisins fa vitneskju um einelti munu

peir bregdast vid samkvaemt eftirfarandi vidbragdséaetlun. Strax er metin porf
polanda fyrir bradan studning og hann veittur. L6gd verdur dhersla & ad leysa méalid
hid fyrsta og koma i veg fyrir frekara einelti.

Auk yfirmanna fyrirteekisins eru eftirfarandi trinadaradilar tilbunir ad raeda vio
starfsmenn um meint einelti & vinnustadnum.

1. Simon Fr. Simonarson 6ryggistrinadarmadur

2. Rannveig Haraldsdottir tranadarmadur og formadur eineltisteymis

Sa adili, sem samband er haft vid, akvardar sidan i samradi vid polandann hvert
framhaldid verdur. Haegt er ad velja a milli 6formlegrar eda formlegrar
malsmedferdar.

Oformleg malsmedferd

Slik malsmedferd felur i sér ad leitad er upplysinga hja polanda og honum veittur
studningur med trinadarsamtali eda radgjof. Adrir innan vinnustadarins eru ekki
upplystir um malid.

Formleg méalsmedferd

Gerd er hlutlaus athugun a malsatvikum. Reett er vid polanda, geranda og adra sem
veitt geta upplysingar um malid. Mikilveegt er ad leita upplysinga um timasetningar
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og fa fram gogn ef einhver eru, s.s. télvuposta, sms-skilabod eda annad.

Fundin verdur lausn sem m.a. getur falist i breytingum a vinnustadnum,
vinnubrégdum eda vinnuskipulagi. Gerandi mun fa leidsdgn og advorun, hann geeti
lika verio feerdur til i starfi.

Malinu verdur fylgt eftir og reett vid adila pess ad akvednum tima lionum. Fylgst
verdour med samskiptum adila malsins.

Léati gerandi ekki segjast og vidheldur eineltinu leidir pad til uppsagnar hans ur starfi.

VIDAUKI - HEIMILDIR

Log, reglugerdir og freedslurit um eineltismal:

Lég um adbunad, hollustuheetti og Oryggi a vinnustodum nr. 46/1980, svokdllud vinnuverndarlog.
Reglugerd um adgerdir gegn einelti & vinnustad nr. 1000/2004.

Reglugerd um skipulag og framkveemd vinnuverndarstarfs a vinnustédum nr. 920/2006.

Gudbjoérg Linda Rafnsdéttir og Stefania Traustadéttir: Kynferdisleg areitni vinnustédum. Skrifstofa
jafnréttismala

og Vinnueftirlit Rikisins. Reykjavik, 1998.

Gudbjorg Linda Rafnsdéttir, Asa Gudbjorg Asgeirsdottir og Péra Magnea Magnisdéttir (umsjon):
Einelti og

kynferdisleg areitni a vinnustédum. Forvarnir og vidbrdgo. Vinnueftirlitid. Reykjavik, 2004
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